
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1. Общие положения 

1.1. Методические рекомендации по организации образовательного процесса  подготовки 

водителей  транспортных средств составлены   на основании   Федерального закона от 10 

декабря 1995 г. № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения», в соответствии с 

Федеральным законом  от  29 декабря 2012 г. №273 –ФЗ «Об образовании Российской 

Федерации», порядком организации и осуществления  образовательной деятельности по 

основным программам профессионального обучения, утвержденным приказом 

Министерства просвещения Российской Федерации от 26 августа  2020 г. № 438,  на 

основании Примерных программ профессионального обучения водителей транспортных 

средств соответствующих категорий и подкатегорий, утвержденных приказом 

Министерства просвещения Российской Федерации от 08.11.2021г. № 808 «Об 

утверждении примерных программ профессионального обучения водителей транспортных 

средств соответствующих категорий и подкатегорий». 

1.2.Настоящие методические  рекомендации определяют основы организации 

образовательного процесса по профессиональной подготовке  водителей транспортных 

средств в АНО ДПО УЦ «Автоакадемия» (далее Учебный центр). 

1.3.Обучение осуществляется в очной форме обучения. Продолжительность  обучения 

определяется  исходя из объема Рабочих программ. 

1.4. Образовательный процесс в Учебном центре осуществляется  в течении всего 

календарного года, ведется на русском языке (в соответствии  с Положением о языках 

образования в АНО ДПО УЦ «Автоакадемия»). 

 1.5. Осуществление образовательной деятельности ведется  на платной основе. Платные 

образовательные услуги представляют собой осуществление образовательной 

деятельности за счет средств физических и (или) юридических лиц по договорам  об 

оказании платных образовательных услуг (в соответствии с Положением об оказании 

платных образовательных услуг). 

2 . Права и обязанности участников образовательного процесса 

 

2.1. Права и обязанности обучающихся:  

 

2.1.1. Права и обязанности обучающихся регламентируются Уставом образовательного 

учреждения, Правилами внутреннего трудового распорядка обучающихся Учебного 

центра, а также договором об оказании образовательных услуг, заключенным между 

образовательным учреждением и обучающимся.  

2.1.2. Обучающиеся имеют право: 

 - на приобретение профессиональных знаний и практических навыков в соответствии с 

действующими учебными планами и программами; 

 - на получение свидетельства об окончании обучения при успешном прохождении 

итоговой аттестации;  

- на уважение их человеческого достоинства, свободу совести, информацию, свободное 

выражение собственных взглядов и убеждений, если они не противоречат общепринятым 

нормам.  



2.1.3. Обучающиеся обязаны: 

 - овладевать знаниями, выполнять в установленные сроки все виды заданий, 

предусмотренные учебным планом и программами обучения;  

- соблюдать требования Устава образовательного учреждения,  

- Правил внутреннего распорядка,  

-техники безопасности, санитарно - гигиенических норм и правил и распоряжений 

администрации;  

-достойно вести себя в образовательном учреждении, уважать достоинство других людей, 

их взгляды и убеждения.  

 

2.2. Права и обязанности работников Учебного центра:  

2.2.1. Права и обязанности работников Учебного центра регламентируются 

законодательством Российской Федерации, Уставом образовательной организации, 

Правилами внутреннего трудового распорядка работников АНО ДПО УЦ «Автоакадемия»  

и заключенным договором с Учебным центром.  

2.2.2. Работники  имеют право:  

- на получение работы, обусловленной договором; 

- на оплату труда в соответствии с установленными ставками;  

- на материально - техническое обеспечение своей профессиональной деятельности; 

 -на свободу выбора и использования методик обучения и воспитания, учебных пособий и 

материалов, учебников, методов оценки знаний, обеспечивающих высокое качество 

подготовки обучающихся; - разрабатывать и вносить предложения по совершенствованию 

воспитательной, учебной и методической работы;  

-иные права, предусмотренные договором, Уставом  образовательной организации, 

законодательством Российской Федерации.  

2.2.3. Работники Учебного центра  обязаны: 

 - строго выполнять требования Устава Учебного центра, Правила внутреннего трудового 

распорядка работников, и свои функциональные обязанности;  

- проводить на высоком методическом уровне занятия, формировать у обучающихся  

необходимые умения и навыки, готовить их к самостоятельной, безаварийной 

эксплуатации транспортных средств, тесно взаимодействуя в образовательном процессе с 

мастерами производственного обучения;  

- вносить предложения по совершенствованию учебно- воспитательного процесса, 

внедрению наиболее эффективных форм и методов обучения, применению технических 

средств обучения;  

- внедрять в учебно-воспитательный процесс современные методические приемы и 

технологии обучения, основанные на отечественном и зарубежном опыте;  

- совершенствовать учебно-материальную базу, следить за состоянием, сохранностью и 

правильной эксплуатацией учебного оборудования и техники;  

- обеспечивать при проведении занятий высокую организованность, дисциплину, порядок 

соблюдение обучающимися правил и мер безопасности;  

- постоянно совершенствовать свои профессиональные знания, проходить обучение на 

курсах повышения квалификации;  

- в своей деятельности уважать честь и достоинство обучаемых, не допускать к ним 

методов физического и психологического насилия;  



- нести ответственность за соблюдение обучающимися правил техники безопасности на 

занятиях.  

2.2.4. Педагогические работники, реализующие образовательную программу, в том числе 

преподаватели по программам профессионального обучения, мастера производственного 

обучения, удовлетворяют квалификационным требованиям, указанным в 

квалификационных справочниках по соответствующим должностям и профессиональных 

стандартах.  

По учебным предметам: 

-  «Основы законодательства Российской Федерации в сфере дорожного движения» 

привлекаются преподаватели имеющие высшее профессиональное образование или 

среднее профессиональное образование по направлению «Образования и педагогика» или 

в области соответствующей преподаваемому предмету. Имеющих высшее 

профессиональное образование или среднее профессиональное образование по другим 

направлениям, прошедшие дополнительное профессиональное образование в области 

профессионального образования и (или) профессионального обучения, направленностью в 

области соответствующей преподаваемому предмету. Преподаватели проходят 

дополнительное профессиональное образование по программам по профилю 

педагогической деятельности не реже одного раза в три года.  

- «Психофизиологические основы деятельности водителя» привлекаются 

преподаватели, имеющие высшее образование по направлению "Образование и 

педагогика" или по укрупненной группе направления подготовки (специальности) 

«ГУМАНИТАРНЫЕ НАУКИ» («Психология служебной деятельности», «Клиническая 

психология») или среднее профессиональное образование по укрупненной группе 

специальности «ОБРАЗОВАНИЕ И ПЕДАГОГИЧЕСКИЕ НАУКИ», без предъявления 

требований к стажу работы либо высшее образование или среднее профессиональное 

образование и дополнительное профессиональное образование по указанным выше 

направлениям подготовки (специальностям). Преподаватели проходят дополнительное 

профессиональное образование по программам по профилю педагогической деятельности 

не реже одного раза в три года. 

- «Основы управления транспортными средствами» привлекаются преподаватели 

имеющие высшее профессиональное образование или среднее профессиональное 

образование по направлению «Образования и педагогика» или в области 

соответствующей преподаваемому предмету. Имеющих высшее профессиональное 

образование или среднее профессиональное образование по другим направлениям, 

прошедшие дополнительное профессиональное образование в области профессионального 

образования и (или) профессионального обучения, направленностью в области 

соответствующей преподаваемому предмету. Преподаватели проходят дополнительное 

профессиональное образование по программам по профилю педагогической деятельности 

не реже одного раза в три года.  

- «Первая помощь при дорожно-транспортном происшествии» привлекаются 

преподаватели, имеющие высшее образование по укрупненной группе направления 

подготовки (специальности) «ЗДРАВООХРАНЕНИЕ» или среднее профессиональное 

образование по укрупненной группе специальности «ЗДРАВООХРАНЕНИЕ И 

МЕДИЦИНСКИЕ НАУКИ», без предъявления требований к стажу работы либо высшее 

образование или среднее профессиональное образование и дополнительное 



профессиональное образование по указанным выше направлениям подготовки 

(специальностям). Преподаватели проходят дополнительное профессиональное 

образование по программам по профилю педагогической деятельности не реже одного 

раза в три года. 

- «Устройство и техническое обслуживание транспортных средств категории "B" как 

объектов управления» привлекаются преподаватели, имеющие высшее образование по 

укрупненной группе направления подготовки (специальности) «ТРАНСПОРТНЫЕ 

СРЕДСТВА» или среднее профессиональное образование по укрупненной группе 

специальности «МАШИНОСТРОЕНИЕ», без предъявления требований к стажу работы 

либо высшее образование или среднее профессиональное образование и дополнительное 

профессиональное образование по указанным выше направлениям подготовки 

(специальностям). Преподаватели проходят дополнительное профессиональное 

образование по программам по профилю педагогической деятельности не реже одного 

раза в три года. 

- «Основы управления транспортными средствами категории «В», привлекаются 

преподаватели имеющие высшее профессиональное образование или среднее 

профессиональное образование по направлению «Образования и педагогика» или в 

области соответствующей преподаваемому предмету. Имеющих высшее 

профессиональное образование или среднее профессиональное образование по другим 

направлениям, прошедшие дополнительное профессиональное образование в области 

профессионального образования и (или) профессионального обучения, направленностью в 

области соответствующей преподаваемому предмету. Преподаватели проходят 

дополнительное профессиональное образование по программам по профилю 

педагогической деятельности не реже одного раза в три года. 

- «Организация и выполнение грузовых перевозок автомобильным транспортом» 

привлекаются преподаватели имеющие высшее профессиональное образование или 

среднее профессиональное образование по направлению «Образования и педагогика» или 

в области соответствующей преподаваемому предмету. Имеющие высшее 

профессиональное образование или среднее профессиональное образование по другим 

направлениям, прошедшие дополнительное профессиональное образование в области 

профессионального образования и (или) профессионального обучения, направленностью в 

области соответствующей преподаваемому предмету. Преподаватели проходят 

дополнительное профессиональное образование по программам по профилю 

педагогической деятельности не реже одного раза в три года. 

- «Организация и выполнение пассажирских перевозок автомобильным 

транспортом» привлекаются преподаватели  имеющие высшее профессиональное 

образование или среднее профессиональное образование по направлению «Образования и 

педагогика» или в области соответствующей преподаваемому предмету. Имеющих 

высшее профессиональное образование или среднее профессиональное образование по 

другим направлениям, прошедшие дополнительное профессиональное образование в 

области профессионального образования и (или) профессионального обучения, 

направленностью в области соответствующей преподаваемому предмету. Преподаватели 

проходят дополнительное профессиональное образование по программам по профилю 

педагогической деятельности не реже одного раза в три года. 

- «Вождение транспортных средств категории «B» (с механической трансмиссией/с 

автоматической трансмиссией)» Среднее профессиональное образование - программы 



подготовки специалистов среднего звена или среднее профессиональное образование 

(непрофильное) - программы подготовки специалистов среднего звена и дополнительное 

профессиональное образование в области обучения вождению транспортных средств 

соответствующей категории или подкатегории. Дополнительное профессиональное 

образование - программы повышение квалификации по профилю педагогической 

деятельности не реже одного раза в три года. Наличие стажа управления ТС не менее трех 

лет. Отсутствие лишения права управления транспортными средствами в течение пяти 

лет. 

- «Вождение транспортных средств категории «B» (с механической трансмиссией/с 

автоматической трансмиссией)» Среднее профессиональное образование - программы 

подготовки специалистов среднего звена или среднее профессиональное образование 

(непрофильное) - программы подготовки специалистов среднего звена и дополнительное 

профессиональное образование в области обучения вождению транспортных средств 

соответствующей категории или подкатегории. Дополнительное профессиональное 

образование - программы повышение квалификации по профилю педагогической 

деятельности не реже одного раза в три года. Наличие стажа управления ТС не менее трех 

лет. Отсутствие лишения права управления транспортными средствами в течение пяти 

лет. 

2.2.5. Преподаватели и мастера производственного обучения, своевременно не 

прошедшие  повышение квалификации, к педагогической деятельности не допускаются. 

2.2.6. К педагогической деятельности не допускаются также лица, которым она 

запрещена  приговором суда или по медицинским показаниям, а также  лица, которые 

имели судимость за определенные преступления. Перечни соответствующих медицинских 

противопоказаний  и  составом преступлений устанавливаются законом.  

 

3. Организация образовательного процесса 

3.1.Планирование.  

3.1.1. Для организации образовательного процесса  осуществляется его планирование. 

Набор групп на обучение осуществляется на протяжении всего календарного года, в 

соответствии с утвержденным календарным учебным графиком на год. Отклонение  от 

графика допускается, в зависимости  от количества желающих пройти обучение. 

3.2. Прием на обучение.  

3.2.1. Порядок приема обучающихся происходит в соответствии с Положением о приеме, 

обучении, выпуске и восстановления обучающихся в АНО ДПО УЦ  «Автоакадемия»  

3.2.2. К подготовке на право управления транспортными средствами допускаются 

граждане Российской Федерации, иностранные граждане, не имеющие ограничений по 

медицинским показаниям.  

3.2.3. Прием лиц на обучение профессии «Водитель транспортного средства» 

осуществляется при представлении следующих документов: личного заявления 

установленного образца, согласие на обработку персональных данных (№ 152- ФЗ «О 

персональных данных» от 27 июля 2006 года), медицинской справки установленного 



образца, подтверждающей возможность управления транспортным средством 

соответствующей категории (с годным сроком действия), паспорт, СНИЛС, фотографии. 

 3.2.4. При поступлении на  обучение обучающегося знакомят: 

- с настоящим Положением и Уставом организации; 

- с лицензией на право образовательной деятельности; 

- с договором на оказание платных образовательных услуг; 

- с условиями и порядком оплаты за оказываемые услуги; 

- с правилами внутреннего распорядка для обучающихся; 

- с учебной программой и планами; 

- с Положением о промежуточной аттестации в организации; 

- с Положением об итоговой аттестации в организации: 

- с Правилами техники безопасности, с санитарно-гигиеническими и противопожарными 

мероприятиями и другими нормами по охране труда. 

3.2.5. После заключения договора, получения согласия на обработку и использование 

персональных данных обучающихся, а также внесения предварительной оплаты за 

обучение, издается приказ о зачислении на обучение.  

3.2.6. На каждого обучающегося заводится личное дело и индивидуальная карточка учета 

обучения вождению, которая служит документом, подтверждающим фактическое 

проведение обучения практическому вождению.  По окончании обучения личное дело и 

карточка учета вождения остаются в архиве организации. 

3.2.7. АНО ДПО УЦ «Автоакадемия» не позднее 10 рабочих  дней до начала проведения 

практического обучения вождению регистрирует учебную группу в МРЭО ГИБДД с 

предъявлением списка обучающихся установленной формы (согласно п.3. Приказа МВД 

России от 19 октября 2021 г. № 764 “Об утверждении Порядка взаимодействия 

подразделений Госавтоинспекции с организациями, осуществляющими образовательную 

деятельность и реализующими основные программы профессионального обучения 

водителей транспортных средств соответствующих категорий и подкатегорий, при 

проведении экзаменов на предоставление специального права на управление 

транспортными средствами соответствующих категорий и входящих в них 

подкатегорий”). 

3.3. Организация учебного процесса. 

 

3.3.1. Организация образовательного процесса регламентируется Рабочими программами 

профессиональной  подготовки водителей транспортных средств соответствующих 

категорий и подкатегорий, Рабочими программами учебных предметов, Рабочими  

учебными планами, календарными учебными графиками, расписаниями занятий на 

каждую группу.    

3.3.2. Сроки обучения устанавливаются исходя из объемов учебных планов и программ, 

режимов обучения, а также от количества обучающихся и от количества мастеров 

производственного обучения вождению транспортных средств.  

3.3.3. Наполняемость учебной группы не более 30 человек. 

3.3.4. Теоретические обучение проводится  в оборудованных учебных кабинетах с 

использованием учебно-материальной базы, соответствующей  установленным 

требованиям. 



3.3.5. Основными формами обучения являются теоретические, лабораторно – 

практические, практические и контрольные занятия. 

3.3.6. Продолжительность учебного часа теоретических и практических занятий 

составляет 1 академический час (45минут). Продолжительность учебного часа 

практического обучения вождению  составляет 1 астрономический час (60 минут).  

3.3.7. Теоретические занятия проводятся преподавателем, лабораторно-практические по 

устройству и техническому обслуживанию автомобиля преподавателем совместно с 

мастером производственного обучения, практические занятия по вождению автомобиля 

проводятся мастером обучения вождению индивидуально с каждым обучаемым. 

Лабораторно-практические занятия по устройству и техническому обслуживанию 

автомобилей и оказанию первой помощи, пострадавшим в дорожно-транспортном 

происшествии проводится после изучения соответствующего теоретического материала 

по одной или нескольким темам. 

3.3.8. Обучение вождению проводится вне  сетки учебного времени мастером 

производственного  обучения индивидуально  с каждым обучающимся в соответствии с 

графиком вождения. 

3.3.9. К обучению практическому вождению в условиях  дорожного движения 

допускаются  лица, имеющие  первоначальные навыки  управления транспортным 

средством, предоставившие  медицинскую справку  установленного образца и знающие 

требования Правил  дорожного движения. 

3.3.10.  Обучение вождению состоит из первоначального обучения  вождению и обучения  

практическому вождению  на учебных   маршрутах  в условиях дорожного движения. 

Учебные маршруты утверждаются директором АНО ДПО УЦ « Автоакадемия». 

3.3.11. Для учета  посещаемости обучающегося теоретических  занятий  преподаватель 

ведет  Журнал учета  занятий. Для учета  посещения занятий по вождению  мастер 

производственного  обучения ведет  индивидуальную книжку учета вождения 

транспортного средства. 

3.4. Контроль образовательного процесса. 

3.4.1. Проверка знаний пройденного материала осуществляется преподавателем, 

мастером производственного обучения в ходе проведения занятий с фиксированием 

результатов в журнале учета занятий, индивидуальной книжке учета обучению 

вождению автотранспортных средств. 

3.4.2. Промежуточная аттестация является одной из основных форм контроля учебной 

деятельности обучающихся, позволяет выявить соответствие уровня подготовки 

обучающихся установленным требованиям, обеспечивает оперативное управление 

учебной деятельностью обучающегося и ее корректировку. 

Промежуточная аттестация обучающихся по теоретическим предметам 

осуществляется в форме зачетов, проводимых в соответствии с календарным учебным 

графиком и расписанием занятий. 

Промежуточная и итоговая аттестация проводится в соответствии с Положением о 

промежуточной и итоговой аттестации в АНО ДПО УЦ «Автоакадемия». 

  Результаты промежуточной аттестации оформляются протоколом.  

3.4.3. Обучающиеся, получившие по итогам промежуточной аттестации 

неудовлетворительную оценку, к сдаче квалификационного экзамена не допускаются. 



3.4.4. Профессиональная подготовка завершается итоговой аттестацией в форме 

квалификационного экзамена. Квалификационный экзамен включает в себя практическую 

квалификационную работу и проверку теоретических знаний.  

Состав аттестационной комиссии определяется и утверждается директором 

образовательной организации. 

К проведению квалификационного экзамена привлекаются представители 

работодателей (по необходимости).  

Результаты  итоговой аттестации оформляются протоколом внутреннего 

(квалификационного) экзамена. 

         При успешной сдаче итоговой аттестации обучающемуся по окончании обучения 

выдается  документ  установленного образца (свидетельство о профессии рабочего, 

должности служащего (далее свидетельство)). 

3.4.5.Порядок заполнения, выдачи и хранения свидетельств осуществляется в 

соответствии с Положением о порядке присвоения квалификационных разрядов, 

заполнения, учета и выдачи свидетельств о профессии рабочего, должности  служащего, 

свидетельстве водителя и их дубликатов в АНО ДПО УЦ «Автоакадемия». 

3.4.6. Факт получения свидетельства фиксируется в журнале учета выдачи  свидетельств  

личной подписью обучающегося. 

3.4.7. В случае утраты свидетельства АНО ДПО УЦ «Автоакадемия»  выдает дубликат  на 

основании личного заявления, копии паспорта, СНИЛС и протокола экзаменационной 

комиссии. 

3.4.8. Свидетельства об окончании  обучения имеют серию и типографский номер. 

 

3.5. Завершение образовательных отношений 

3.5.1.Порядок отчисления и выпуска обучающихся происходит в соответствии с  

Положением о приеме, обучении, выпуске и восстановления обучающихся в АНО ДПО 

УЦ  «Автоакадемия». 

 3.5.2.Отчисление и выпуск обучающихся учащихся проводится на основании 

соответствующих приказов.  

3.5.2. Обучающийся может быть отчислен из образовательного учреждения в следующих 

случаях:  

- в связи с завершением обучения (получения образования); 

- по собственному желанию;  

- при невыполнении обучающимся условий договора об оказании образовательных услуг. 

- за неуспеваемость (по итогам промежуточной и итоговой аттестации). 

 

4. Информационное, материально –техническое, кадровое  обеспечение 

образовательного процесса. 

 

Информационно-методические условия, материально-техническое, кадровое обеспечение 

образовательного процесса в АНО ДПО УЦ  «Автоакадемия» осуществляется  в 

соответствии с требованиями  Федерального закона от 29 декабря 2012г. № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации», а также требованиями реализуемых Рабочих 

программ. 

ДОКУМЕНТ ПОДПИСАН ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ

АНО ДПО УЦ "АВТОАКАДЕМИЯ", БАРАНОВА АЛЕКСАНДРА ВИКТОРОВНА, 
ДИРЕКТОР
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